
Главам муниципальных районов и 
городских округов

Руководителям  органов местного 
самоуправления, осуществляющих 
управление в сфере образования

Руководителям организаций, 
осуществляющих образовательную 
деятельность на территории Карачаево-
Черкесской Республики

По снижению бюрократической нагрузки

               В дополнение к ранее направленному письму Министерства образования 
и науки Карачаево-Черкесской Республики от 28.01.2025 № 407 в связи со 
вступлением в силу 1 марта 2025 г. приказа Минпросвещения России от 6 ноября 
2024 г. № 779 "Об утверждении перечня документов, подготовка которых 
осуществляется педагогическими работниками при реализации основных 
общеобразовательных программ, образовательных программ среднего 
профессионального образования» направляем разъяснения по вопросу 
применения положений указанного приказа в части реализации образовательных 
программ дошкольного образования.

Согласно Приказу № 779 при реализации образовательных программ 
дошкольного образования педагогическими работниками осуществляется 
подготовка двух документов: журнала посещаемости и календарно-
тематического плана. Список должностей педагогических работников определен 
подразделом 2 раздела I Номенклатуры должностей педагогических работников 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность, должностей 
руководителей образовательных организаций, утвержденной постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21 февраля 2022 г. № 225.

Вместе с тем, перечень документов, указанный в приказе № 779, касается
воспитателей, которые при реализации образовательной программы планируют
свою деятельность и разрабатывают календарно-тематический план, а также 
фиксируют в журнале посещаемость детей. При этом журнал посещаемости 
обязателен к заполнению только воспитателями. Все остальные категории 
педагогических работников (инструктор по физической культуре, музыкальный 
руководитель, учитель-логопед, учитель дефектолог, педагог-психолог, тьютор 
и иные педагогические работники), а также сотрудники образовательных 
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организаций, оказывающие услуги в группах по присмотру и уходу за детьми без 
реализации образовательной программы (помощник воспитателя, младший 
воспитатель), не подпадают под действие Приказа № 779.

Частью 8 статьи 28 Федерального закона № 273-ФЗ за образовательной 
организацией закреплено право применять в своей деятельности электронный 
документооборот, который предусматривает создание, подписание, 
использование и хранение документов, связанных с деятельностью 
образовательной организации, в электронном виде без дублирования на 
бумажном носителе, если иное не установлено Федеральным законом № 273-ФЗ. 
Решение о введении электронного документооборота и порядок его 
осуществления утверждаются образовательной организацией по согласованию с 
ее учредителем. Данный пункт применим и в части подготовки журнала 
посещаемости и календарно-тематического плана.

Журнал посещаемости заполняется педагогами ДОО с целью фиксации 
сведений о ежедневной посещаемости воспитанников группы ДОО и о причинах 
пропусков. Способ фиксации данных в журнале посещаемости выбирается ДОО
самостоятельно. Например, может быть использована табличная форма, в 
которой по строкам указываются фамилии, имена, отчества воспитанников 
группы, по столбцам дни в месяце. На пересечении соответствующей строки и 
столбца ежедневно проставляется отметка о присутствии или отсутствии 
воспитанника в ДОО на конкретную дату.

Вторым документом, в подготовке которого участвует воспитатель, 
является календарно-тематический план, представляющий собой документ, 
который определяет последовательность изучения содержательных элементов 
образовательной программы дошкольного образования. Календарно-
тематический план рекомендуется разрабатывать на учебный год, либо иной 
период, который установлен локальным актом образовательной организации (с 
учетом пункта 2.5 ФГОС ДО). Календарно-тематический план включает в себя 
информацию о:
− предусмотренных образовательной программой темах, указанных в 
соответствии с направлениями развития ребенка и предполагаемыми сроками их 
изучения;
− основных элементах содержания каждой темы, под которыми понимается
целостные по смысловому значению части изучаемого материала;
− предполагаемых формах проведения занятий.

В календарно-тематическом плане также целесообразно предусмотреть 
графу «отметка о выполнении», что позволит фиксировать факт изучения данной 
темы, а также графу «примечания», в которой может быть отражена различная
информация, связанная с качеством проведения занятий.



Формы журнала посещаемости и календарно-тематического плана 
устанавливаются образовательной организацией самостоятельно.
Приложение: на 6 л. в 1 экз.
       

С уважением,
И.о Министра
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